
 

 
 
 
 
 
 

 
 

प्रदेश राजपत्र 
 बागमती प्रदेश सरकारद्वारा प्रकाशशत 

खण्ड 8) हेटौँडा, नेपाल, साउन ०७ गते, २०८१ साल (सङ् ्या १८ 

भाग 3 
बागमती प्रदेश सरकार 

भौततक पूर्ााधार वर्कास मन्त्त्रालय 
हेटौँडा, नेपालको 

सूचना 
बागमती प्रदेशका सरकारी कायाालय, पदातधकारी तथा कमाचारीको 

कायाकक्षको स्तरीकरणसम्बन्त्धी मापदण्ड, 208१ 

प्रस्तार्ना: बागमती प्रदेश सरकारका कायाालय भर्नको तडजाइन तथा 
आकार, पदातधकारी तथा कमाचारीहरूको कायाकक्ष तथा अन्त्य कक्षहरूमा 
एकरूपता कायम गरी स्तरीकरण गदै भर्न तथा कायाकक्षलाई कायासम्पादन 
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गना अनकूुल, सहज, नागररकमैत्री र मौतलक सँस्कृतत अनरुूपको मापदण्ड 
तजुामा गना र्ाञ्छनीय भएकोले, 

प्रदेश सशुासन ऐन, 207७ को दफा ४६ ले ददएको अतधकार 
प्रयोग गरी बागमती प्रदेश सरकारले यो मापदण्ड बनाएको छ। 

पररच्छेद- 1 

प्रारशम्भक 

१. संशक्षप्त नाम र प्रारम्भः (1) यस मापदण्डको नाम "बागमती प्रदेशका 
सरकारी कायाालय, पदातधकारी तथा कमाचारीको कायाकक्षको 
स्तरीकरणसम्बन्त्धी मापदण्ड, २०८१" रहेको छ। 

(2) यो मापदण्ड तरुुन्त्त प्रारम्भ हनुेछ। 

२. पररभाषाः वर्षय र्ा प्रसंगले अको अथा नलागेमा यस मापदण्डमा,- 

(क) "आयोग" भन्नाले बागमती प्रदेश सरकारको वर्तभन्न 
आयोग सम्झन ुपछा। 

(ख) "कायाालय" भन्नाले मन्त्त्रालय अन्त्तगातका वर्तभन्त् न 
कायाालयहरु सम्झन ुपछा। 

(ग) "तनदेशनालय" भन्नाले मन्त्त्रालय अन्त्तगातको 
तनदेशनालयहरु सम्झन ुपछा। 

(घ) "पदातधकारी" भन्नाले बागमती प्रदेश सरकारको 
मन्त्त्रीलाइा सम्झन ुपछा। 

(ङ) "मन्त्त्रालय" भन्नाले बागमती प्रदेश सरकारको वर्तभन्न 
मन्त्त्रालय सम्झन ुपछा। 
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(च) "स्थानीय तह" भन्नाले शजल्लासभा, महानगरपातलका, 
उपमहानगरपातलका, नगरपातलका र गाउँपातलका 
समेतलाइा सम्झन ुपछा। 

पररच्छेद- २ 
कायाकक्षको क्षते्रफ़लसम्बन्त्धी व्यर्स्था  

३. कायाकक्षको क्षते्रफ़ल तनधाारण गने आधारहरुः (1) कायाकक्षको 
क्षेत्रफल तनधाारण गदाा कायाालयमा आउने सेर्ाग्राहीको सङ् ्या, 
कमाचारीको तह एर्म ्कायाालयको स्तरलाई आधारमानी पदसोपान 
अनसुार देहायबमोशजम वर्भाजन गरी आर्श्यक क्षेत्रफ़ल तनधाारण 
गनुापनेछः- 

(क) मन्त्त्रालय  

(ख) तनदेशनालय 

(ग) शजल्ला स्तरीय कायाालय 

(2) मन्त्त्रालय अन्त्तगात मन्त्त्रीदेशख कायाालयका वर्तभन्त् न 
तहमा कायागने कमाचारीहरुको कायाकक्षका लातग आर्श्यक पने 
के्षत्रफल तनधाारण गनुापनेछ। 

(३) तनदेशनालय अन्त्तगात तनदेशकदेशख कायाालयका 
वर्तभन्त् न तहमा कायागने कमाचारीहरुको कायाकक्षका लातग आर्श्यक 
पने क्षेत्रफल तनधाारण गनुापनेछ। 
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(४) शजल्लास्तरीय कायाालयहरूमा कायाालय प्रमखुदेशख 
कायाालयका वर्तभन्त् न तहमा काया गने कमाचारीहरुको कायाकक्षका 
लातग आर्श्यक पने क्षेत्रफल तनधाारण गनुापनेछ। 

(५) उपदफा (2), (3) र (४) बमोशजम वर्तभन्न तहका 
पदातधकारी तथा कमाचारीहरुलाई आर्श्यक पने कायाकक्षको 
के्षत्रफल र नमूना नक्सा (Typical Layout Plan) अनसूुची (क्र.सं.१ 
देशख ८ सम्म) मा समार्ेश गररएको छ। 

४. कायाकक्षको कायासीमाः (1) कायाकक्षको कायासीमा यस मापदण्ड 
बमोशजम तनधाारण गनुापनेछ।  

तर, प्रदेश प्रमखु, प्रदेश सरकारको मु् यमन्त्त्री, प्रदेश 
सभाका सभामखु, उपसभामखु, प्रदेशका आयोगका प्रमखु तथा 
सदस्यको कायाकक्षका सम्बन्त्धमा यो मापदण्ड लागू हनु ेछैन।  

(२) प्रदेश प्रहरी प्रमखु, प्रदेश अस्पताल, प्रयोगशाला जस्ता 
अन्त्य वर्शषे प्रकृततको कायाकक्ष चावहने कायाालयको हकमा छुटै्ट 
अध्ययन गरी मापदण्ड तनधाारण गनुापनेछ। 

(३) सम्बशन्त्धत तनकायका प्रमखुले यस मापदण्डमा 
उल्लेशखत के्षत्रफलका अंकहरुमा भौगोतलक अर्स्था एर्म ्तडजाइन 
अनसुार १५ प्रततसत सम्म थपघट गना सक्नछे। 

५. सरकारी भर्न तनमााण गदाा पालना गनुापने अन्त्य कुराहरुः (1) 
प्रदेशका सरकारी भर्नहरु तनमााण गदाा पदातधकारी तथा कमाचारीको 
कायाकक्षको अततररक्त भर्न तथा भर्न पररसरमा रहने बैठक कोठा, 
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चमेनागहृ, प्रततक्षाकक्ष, स्टोर, स्तनपानकक्ष, शौचालय, भर् याङ, 
तलफ्ट, गाडी पावका ङ्गस्थल समेतलाई ध्यान ददई भर्नको नक्सा, 
ड्रइङ्ग तडजाइन, लेआउट तथा के्षत्रफल तनधाारण गनुापनेछ।  

(२) उपदफा (१) बमोशजमको भर्न तनमााण गदाा 
देहायबमोशजमका वर्षयहरूमा ध्यान ददन ुपनेछ। 

(क) भर्न बावहरको खलुा स्थान र भर्न तनमााण 
क्षेत्रबीच राम्रो तालमले हनुपुने, 

(ख) भर्न तभत्र पतन सार्ाजतनक स्थल (जस्तै: लवर्, 
भर् याङ्ग, शौचालय, मु् य प्रततक्षाकक्ष, चमनेागहृ), 
अधा सार्ाजतनकस्थल (जस्तै: बैठक कोठा, 
शाखाको प्रततक्षा कक्ष, वप.ए.कक्ष, स-साना 
छलफल कक्षहरु,  लाईबे्ररी)  तथा पदातधकारी 
र कमाचारीको रै्यशक्तक कायाकक्षहरु बीच राम्रो 
तालमले गरी भर्नको तडजाइन तयार गनुाका 
साथै भर्न तभत्रका वर्तभन्न कक्षहरु बीच राम्रो 
सञ् जाल कायम गनुापने, 

(ग) स्थानीय हार्ापानीलाई मध्यनजर गरी बावहरी 
र्ातार्रण र भर्न बीच उपयकु्त तालमले र 
एकअकाा बीच पररपूरकता कायम गदै भर्न 
तभत्रका वर्तभन्न कायाकक्ष रहने स्थान तनधाारण 
गने, 
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(घ) आर्श्यकता अनरुुप एक स्थान (कायाकक्ष) 
लाई अकै उद्देश्यको लातग प्रयोगमा ल्याउन 
सक्ने लचकता हनुपुने, 

(ङ) स्थानीय श्रोत, साधन र सामग्री, र्ास्तकुला, 
संस्कृतत अनरुूपको भर्नको तडजाइन तयार 
गनुापने,  

(च) अपाङ्गता भएका व्यशक्तहरूका लातग भर्न प्रर्शे 
गने स्थानमा कम्तीमा श र्लचेयर गडु्न सक्न े
Ramp को व्यर्स्था गनुापने, 

(छ) उच्चपदस्थ पदातधकारी तथा कमाचारीहरूको 
अवफस कोठाहरु (Enclosed Work Station) 
परम्परागत नेपाली शैलीको बनाउन प्राथतमकता 
ददनपुने,  

(ज) कायाालयका कायाकक्षमा पयााप्त Lighting, 

Ventilation, ध्र्नी तनयन्त्त्रण तथा र्ातानकूुतलत 
तडजाइन तयार गनुापने, 

(झ) सम्भर् भएसम्म भर्न, भर्न तभत्रको कायाकक्ष 
नेपाली मौतलकपन झशल्कने गरी तनमााण गनुापने, 

(ञ) यसका अततररक्त राविय भर्न संवहता, २०६०, 
वर्द्यमान कानून तथा मापदण्डको अतनर्ाया 
रुपमा पालना गनुापने। 
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पररच्छेद - ३ 

वर्वर्ध 

६. तनदेशन ददन सक्ने: (1) भौततक पूर्ााधार के्षत्र हेने मन्त्त्रालयले यो 
मापदण्ड कायाान्त्र्यनका सम्बन्त्धमा आर्श्यक तनदेशन ददन सक्नेछ।  

(2) यस मापदण्डको कायाान्त्र्यनको तसलतसलामा उक्त 
मन्त्त्रालयले ददएको तनदेशन पालना गनुा सम्बशन्त्धत मन्त्त्रालय, 
तनदेशनालय र कायाालयको कताव्य हनुेछ। 

७. बाधा अड्काउ फुकाउने: यस मापदण्डको कायाान्त्र्यनमा कुन ै
दद्ववर्धा भई बाधा उत्पन्त् न भएमा मापदण्डको आधारभतू वर्षयमा 
प्रततकूल असर नपने गरी भौततक पूर्ााधार के्षत्र हेने मन्त्त्रालयले बाधा 
अड्काउ फुकाउनेछ। 

८. मापदण्डमा संशोधनः प्रदेश सरकारले यो मापदण्डलाई आर्श्यकता 
अनसुार संशोधन गना सक्नेछ।
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आज्ञाले, 
अमतृ शे्रष्ठ 

प्रदेश सरकारको सशचर् 

 
 

आन्त्तररक मातमला तथा कानून मन्त्त्रालय, बागमती प्रदेश,  हेटौंडामा मदुित। 

मूल्य रू.१०।- 


